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Nr. 310

	Checkliste für
	Jahresabschlussessen
	Verantwortlich :
	Vorstand / Fako

	
	
	Stellvertretung:
	


	Aktivitäten
	Erledigen bis …
	Bemerkungen
	Name

	Reservation des Lokals


	4 - 6 Wochen vorher
	Lokal-Entscheid durch Vorstand
	

	Auswahl Menu


	4 - 6 Wochen vorher
	
	

	Einladungen an Gäste 


	4 - 6 Wochen vorher
	Vorstand / Fako / Ehrenmitglieder
	

	Entgegennehmen der Anmeldungen


	laufend
	
	

	Definitive Anzahl an Lokal melden


	2 - 3 Tage vor dem Anlass
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