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Nr. 110

	Checkliste für
	Generalversammlung
	Verantwortlich :
	Gilbert Schädeli

	
	
	Stellvertretung:
	Peter Friedli


	Aktivitäten
	Erledigen bis …
	Bemerkungen
	Name

	Reservation Saal (KUSPO)

	Vor der aktuellen GV 

(ca. 1 ½ Jahre vorher


	Termin normalerweise ca. Mitte April
	

	Kontrolle der Drucksachen (Couverts und ES)


	.. bis Anfang Jahr
	ggf.  bestellen
	

	Eröffnungsbeitrag organisieren


	.. bis Anfang Jahr
	
	

	Attraktion für den 3. Teil der GV


	.. bis Anfang Jahr
	
	

	Revision der Vereinskasse


	GV ./. 8 Wochen
	Kassierin bietet die Revisoren direkt auf
	

	Erstellung der Einladungsbroschüren

· Traktandenliste festlegen

· Jahresbericht verfassen 

· Jahresrechnung erfassen

· Budget

· Revisorenbericht

· Protokoll

· Jahresprogramm


	GV ./. 8 Wochen 
	
	

	Organisation des Wirtschaftsbetriebes


	GV ./. 8 Wochen
	Aktuell Trachtengruppe
	

	Vorbereiten Jahresprogramm neu


	GV ./. 8 - 10 Wochen
	i.d.R. ca. Mitte Januar
	

	Einholen der Wirtschaftsbewilligung


	.. 1. Vo-sitzung im neuen Jahr 
	Gemeindeverwaltung Pratteln z.Hd. Gemeindepolizei (Formular im Internet)
	

	Bereinigung der Mitgliederliste

· Ein-/Austritte und Mutationen vornehmen

· ES als Adressräger drucken


	GV ./. 2 Wochen
	Neue Anzahl für Jahresbericht


	

	Verpacken der Einladungen

· Einzahlungsschein

· Einladungsbroschüre


	GV ./. 8 Wochen 
	· 
	

	Versand der Einladungen


	GV ./. 3 - 4 Wochen
	( Achtung auf die Lieferbedingungen der Post (Feiertage beachten!)


	

	Einladen der Gäste


	GV ./. 3 - 4 Wochen
	Gem. separater Adressliste
	

	Erstellen der Checkliste für Ablauf GV

· Erstellen der PP-Präsentation

· Geschenke / Präsente / Blumen organisieren


	.. am Tag der GV
	
	

	Absprache mit dem Abwart wegen der Einrichtungen (Beamer, Fahnen etc.)


	GV ./. 2 - 3 Wochen
	
	

	Aktualisierung der Homepage (www.vv-pratteln.ch )

· Jahresbericht 

· Jahresprogramm


	- Nach Versand der Einladungen

- Nach der GV
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